
Hausordnung - KREATIVGEIST.

Um ein harmonisches Miteinander und einen produktiven Arbeitsplatz, an dem sich Menschen wohl

fühlen, zu erhalten, sind Regeln nötig.

1. Der erste Coworker des Tages holt den Schlüssel aus der Schlüsselbox, sperrt auf, lässt den

Schlüssel an der Tür innen stecken und schaltet danach Licht und Strom ein.

2. Der letzte Coworker, der das Kreativgeist Coworking verlässt, ist dazu verpflichtet das Licht

auszuschalten und die Tür zuverlässig zu verschließen. Wichtig: Bitte immer kontrollieren ob noch ein

Coworker im Haus ist! Der Schlüssel wird danach wieder in der Schlüsselgarage geparkt.

3. Die Schreibtische und Arbeitsplätze sind sauber und ordentlich zu verlassen, so wie man sie

auch vorzufinden wünscht. Lampen und elektrische Geräte werden beim Verlassen ausgeschaltet.

Auch Coworker mit einem Fix Desk oder eigenen Büroraum sind dazu angehalten diese ordentlich zu

hinterlassen.

4. Müll und Abfälle sind von jedem selbst in den dazu vorgesehenen Abfallbehältern zu entsorgen.

Die Mülleimer unter den Schreibtischen sind ausschließlich für Papier vorgesehen.

5. Allgemeinflächen, Küche und WC stehen jedem Coworker zur Verfügung und sind nach

Benutzung sauber und einladend zu hinterlassen.

6. Der Kühlschrank dient in erster Linie zum kühlen von Getränken, die vom Coworking Space zur

Verfügung gestellt werden. Private Getränke dürfen in einem freien Fach abgestellt werden. Speisen

dürfen nur in ordentlichen und dichten Behältern (zb. Tupper-Dosen) und für max. einen Tag gelagert

werden. Abgelaufene Speisen und Getränke werden samt Behältniss entsorgt. Bitte keine

Getränkeflaschen unbeschriftet in den Kühlschrank stellen, in der Küche werden hierfür Etiketten

bereitgestellt.

7. Einzelne Gäste und eingeladene Besucher von Coworkern sind für eine Dauer von 0,75h/Tag

bzw. 4h/Woche erlaubt. Alles was darüber hinausgeht, wird an den einladenden Coworker als

Tagesticket verrechnet. Gäste dürfen keine eigenen Schreibtische besetzen und in Anspruch nehmen.

8. Kaffee, Tee und Getränke werden stets vom Coworking Space zur Verfügung gestellt. Kaffee,

Tee und Wasser sind für alle Coworker im Fairuse-Rahmen inklusive. Die Softgetränke aus dem

Kühlschrank kosten 1€. Alkoholische Getränke kosten 1,5€. Bezahlung auf Vertrauensbasis in die

Kaffeekasse.

Für Gäste und Fairuse-Überschreitung gelten folgende Preise:

Kaffee 1€ | Tee 0,50€ | Leitungswasser gratis | Mineralwasser Flasche 1,5€

9. Geschirr, Kaffetassen und Gläser sind von jedem Coworker am Ende des Tages selbstständig

in den Geschirrspüler zu räumen.

10. Der Farbdrucker ist für alle Coworker im Fairuse-Rahmen inklusive. Das bedeutet 30 Seiten pro

Monat. Ausdrucke nur wenn wirklich nötig in Farbe und sonst im S/W-Modus drucken.

Extra Ausdrucke 0,20€ pro Seite.

11. Verboten ist das Rauchen im gesamten Gebäude, das Konsumieren von illegalen

Rauschmitteln, das Mittragen von Waffen und das Nutzen der Räumlichkeiten für Partys.
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Weiters ist es nicht erlaubt eigene Küchengeräte und Haushaltsgeräte, die nicht zur

Arbeitsausrüstung gehören, mitzunehmen Zb. Kaffeemaschinen, Mikrowellen, Kocher, Elektrogrill,

etc.

Grundsätzlich sind Haustiere nicht erlaubt. Jedoch kann nach Rücksprache mit den Space Managern

und den anderen Coworkern eine Ausnahme geregelt werden.

12. Der Lautstärkepegel beim Telefonieren soll aus Rücksicht auf die anderen Coworker in einer

moderaten Lautstärke gehalten werden. Private Gespräche sollen bevorzugt in der Küche,

Lounge-Bereich bzw. im Freien geführt werden.

13. Die Privatparkplätze (gilt für das Safari Space) vor dem Eingang sollen insbesondere für

Kundenbesuche der Coworker freigehalten bzw. freigemacht werden.

Wer einen fixen Parkplatz direkt am Office möchte, kann sich in der Tiefgarage direkt neben dem

Bürogebäude für 50€/Monat einen Stellplatz mieten.

Vielen Dank für Deine Aufmerksamkeit und die Beachtung dieser Hausordnung.

Wir wünschen Dir eine schöne Zeit bei uns und stehen Dir jederzeit für Fragen zur Verfügung.

Dein Team vom Kreativgeist Coworking

Stand: Mai 2024

Mit meiner Unterschrift bestätige ich, dass ich die Hausordnung gelesen und verstanden

habe. Ich werde mich an die angeführten Punkte halten.

Vorname, Nachname

Rechnungs- bzw. Wohnanschrift

Ort, Datum Unterschrift
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